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• Dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit Planungs- und Organisationstalent 

• Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung inkl. mehrjähriger Berufserfahrung 

• Präzise, selbständige, detailorientierte und gewissenhafte Arbeitsweise 

• Hohe Belastbarkeit und Flexibilität (unregelmässige Arbeitszeiten und Wochenendeinsätze) 

• Zahlenflair und gutes buchhalterisches Verständnis 

• Sehr gute MS Office Kenntnisse 

• Stilsichere Kommunikation in Wort und Schrift 
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